Zarzadzenie Nr 86/2010
Wojta Gminy Pruszcz Gdanski
z dnia 30 grudnia 2010r.

w sprawie ustalenia Planu kontroli wewnetrznej w Urzedzie Gminy,
w gminnych jednostkach organizacyjnych oraz w innych
jednostkach otrzymujacych srodki finansowe z budzetu
Gminy Pruszcz Gdanski w 2011 roku.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn.zm.), art. 68 i art. 69 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157,
p0z.1240 z pdzn.zm) oraz przepisdbw Regulaminu kontroli wewnetrznej w
Urzedzie Gminy, gminnych jednostkach organizacyjnych oraz kontroli innych
jednostek otrzymujacych srodki finansowe z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski
wprowadzonego zarzadzeniem Nr 6/2009 Waéjta Gminy Pruszcz Gdanski z dnia

12 stycznia 20009r.

Wdéjt Gminy zarzadza co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala i wprowadza do uzytku:
1) Plan kontroli wewnetrznej w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski w 2011
roku stanowigcy zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia;
2) Plan kontroli w jednostkach organizacyjnych Gminy w 2011 roku
stanowigcy zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia;
3) Plan kontroli w niepublicznych przedszkolach i punktach przedszkolnych
otrzymujgcych $rodki finansowe z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski

stanowigcy zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.1. Do przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych upowazniam Giéwnego

specijaliste ds. kontroli wewnetrznej Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski.

§ 2.2. Zobowigzuje kontrolujacg do rzetelnego i obiektywnego ustalania stanu
faktycznego podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych, a w razie



stwierdzenia nieprawidtowosci, ustalenie ich przyczyn i skutkow oraz osob

za nie odpowiedzialnych.

§ 2.3. W czasie czynnosci kontrolnych przeprowadzajgca kontrole zobowigzana
jest do:
1) zbadania wykonania wnioskoéw i zalecen pokontrolnych wydanych w
wyniku poprzedniej kontroli,
2) poinstruowania pracownikéw w jaki sposob nalezy usunagc stwierdzone
nieprawidtowosci,
3) zwrécenia sie, w przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci, do kierownika
jednostki, o wydanie odpowiednich zarzadzen, wskazujac na celowos$é

niezwtocznego podijecia srodkéw zaradczych i usprawniajgcych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2011 roku.



1. Plan kontroli wewnetrznej w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski w 2011r.

Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 86/2010

Wojta Gminy Pruszcz Gdanski z dnia

30 grudnia 2010r.

Nr Nazwa referatu
podiegajacego kontroli Rodzaj kontroli Zakres kontroli Termin kontroli
1 2 3 4 5
Realizacja zadania inwestycyjnego ”

o Budowa ulicy Szkolnej w Roszkowie,

1. Inwestycje i remonty dokumentacja projektowa, powykonawcza
Problemowa oraz finansowa Luty 2011
- Realizacja zalecen pokontrolnych

2. Samodzielne stanowisko ds. Problemowa - Kontrola sprawdzajgca uaktualnienie

zarzadzania kryzysowego

Planéw OC, Planéw Zarzadzania

Kryzysowego

Kwiecien 2011




- Kontrola bazy magazynowej OC oraz

gospodarowania mieniem

Gospodarki przestrzennej i
rozwoju Gminy

Problemowa

Sprawdzenie realizowanych zadan w
zakresie ekspozycji reklamowych na
gruntach gminnych.

1. Terminowos¢ zatatwiania spraw:
a) rozpatrywanie ztozonych wnioskéw

b) terminowe regulowanie naleznosci.

Wrzesien 2011




1. Plan kontroli w gminnych jednostkach organizacyjnych w 2011r.

Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 86/2010
Wjta Gminy Pruszcz Gdanski
z dnia 30 grudnia 2010r.

Nr Nazwa jednostki
dlegaiacei kontroli Rodzaj kontroli
podiegajqce] kontroli Zakres kontroli Termin kontroli
1 2 3 4 5

Zespot Piesni i Tanca Gminy
Pruszcz Gdanski

- Kontrola wykorzystania dotacji w 2010r.

1. o - Analiza wydatkow w 2011r. z | kw.
, Jagodki” z siedzibg w Probl uwzglednieniem przestrzegania
Straszynie roblemowa procedur kontroli finansowej

2. |Gminny Osrodek Pomocy

Spotecznej w Rusocinie

Problemowa

- Gospodarka finansowa obejmujaca
wydatki z rozdziatu 85219 — osrodki
pomocy spotecznej, I kw.

- Ewidencja zaangazowanych wydatkow




Gimnazjum w Przejazdowie

Sprawdzajaca

- Realizacja zalecen pokontrolnych

- Gospodarka finansowa obejmujaca
dochody i wydatki 2011 roku

- Gospodarowanie $rodkami ZFSS

I kw.

Zespot Szkét w Rotmance

Problemowa

- Kontrola gospodarki finansowej

- Wydatki i zakupy inwestycyjne

- Gospodarowanie srodkami ZFSS

- Ewidencja zaangazowanych wydatkéw

- Realizacja zalecen pokontrolnych

I kw.

Szkota Podstawowa w
Wislince

Problemowa

- Gospodarka finansowa obejmujaca
dochody i wydatki,

- Ewidencja zaangazowanych wydatkéw

- Realizacja wydatkéw z wykorzystaniem
kart ptatniczych

Il kw.




- Gospodarka finansowa obejmujgca
dochody i wydatki,

- Inwentaryzacja i srodki trwate,

Zespot Szkoét w tegowie Il kw.
- Gospodarowanie $rodkami ZFSS
Problemowa
- Sprawozdawczos$¢ budzetowa
Straz Gminna w Pruszczu - Realizacja zalecef pokontrolnych
Gdarniskim zs. w tegowie wydanych w 2010r.
Problemowa - Windykacja naleznosci
- Kontrola prawidtowosci prowadzenia
gospodarki finansowej w 2011r. Il kw.
- Ewidencja zaangazowanych wydatkéw
Szkota Podstawowa w Problemowa - Gospodarowanie $rodkami ZFSS,
Wislinie
- Inwentaryzacja i srodki trwate, Il kw.

Osrodek Kultury, Sportu i
Rekreacji Gminy Pruszcz
Gdanski z siedzibg w

tegowie

-Realizacja zalecen pokontrolnych
- Wydatki na zakupy inwestycyjne,

- Ewidencja zaangazowanych wydatkow




Problemowa

- Zmiany w planie finansowym
- Sprawozdawczo$é budzetowa w 2011r.

- Gospodarowanie $rodkami ZFSS,

I kw.

10.

Zespot Szkdt w Straszynie

Problemowa

- Gospodarka finansowa obejmujgca
dochody i wydatki,

- Ewidencja zaangazowanych wydatkéw
- Zmiany w planie finansowym

- Sprawozdawczo$é budzetowa i roczna za
2010r.

- Realizacja zalecen pokontrolnych

I kw.

11.

Zespot Szkolno —
Przedszkolny w Borkowie

Problemowa

- Ewidencja zaangazowanych wydatkéw
- Gospodarowanie $rodkami ZFSS,

- Realizacja wydatkéw z wykorzystaniem
kart ptatniczych

- Sprawozdawczos$é roczna za 2010r.

I kw.

12.

N/ 1V kw.




Urlop wypoczynkowy

13.

Szkota Podstawowa w

- Kontrola gospodarki finansowej
- Ewidencja zaangazowanych wydatkéw

Wojanowie
Problemowa
IV kw.
- Wykonanie zalecen pokontrolnych z
kontroli w 2010r.
14. Biblioteka Publiczna
- Kontrola wykorzystania dotacji w 2011r.
Gminy Pruszcz Gdanski z IV kw.
siedziba - Ewidencja oraz inwentaryzacja -
Problemowa Zbioréw bibliotecznych
w tegowie
15. |Praca wtasna gtdwnego specjalisty ds. kontroli wewnetrznej:
IV kw.

- plan kontroli na 2012 rok

2. Istotne informacje majgce wptyw na ustalenia planu kontroli wewnetrznej.




Przyjmujac plan kontroli wewnetrznej na rok 2011 uwzgledniono w szczegdlnosci koniecznos¢ przeprowadzenia kontroli przestrzegania przez Urzad Gminy i
podlegte jednostki: procedur wewnetrznych, dokumentdéw okreslajgcych zakres obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikéw oraz innych
dokumentéw wewnetrznych stanowigcych dokumentacje kontroli wewnetrznej. Ponadto uwzgledniono koniecznos¢ przeprowadzania oceny realizacji
zadan, czy odbywat sie w sposéb celowy, oszczedny, efektywny i skuteczny w poszczegdlnych jednostkach.



Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia nr 86/2010
Wodjta Gminy Pruszcz Gdanski

z dnia 30 grudnia 2010r.

1. Plan kontroli problemowej w niepublicznych przedszkolach i punktach przedszkolnych prowadzonych przez podmioty inne niz jednostka samorzadu

terytorialnego, funkcjonujace na terenie Gminy Pruszcz Gdanski w 2011r.

Nazwa Niepublicznego
Przedszkola lub

Nr
Punktu Przedszkolnego
Cel kontroli Zakres kontroli Termin kontroli
podlegajacego kontroli
1 2 3 4 5

Przedszkole Niepubliczne
"TIK TAK"™ w Straszynie

Przestrzeganie przepiséw prawa okreslonych

w uchwale nr XLII/94/2009 Rady Gminy Pruszcz
Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 r.w sprawie,
sposobu i terminu udzielania i rozliczania dotacji

oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci ich

wykorzystania dla niepublicznych przedszkoli oraz

innych

form

wychowania

przedszkolnego

dziatajgcych na terenie gminy Pruszcz Gdanski

Dokumentacja organizacyjna placowki,
dokumentacja w zakresie zgodnosci liczby
uczniéw wskazanych we wnioskach
miesiecznych oraz dokumentacja
finansowa dotyczaca wydatkéw
sfinansowanych ze srodkéw udzielonej
dotacji z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski

Styczen 2011




Przedszkole Niepubliczne
"Horyzoncik”

w Borkowie

Przedszkole Niepubliczne
"Calineczka"

w Rotmance

Przedszkole Niepubliczne
"Przyjaciele Puchatka™

Marzec 2011

Kwiecien 2011

wykorzystania dla niepublicznych przedszkoli oraz

innych  form  wychowania  przedszkolnego

dziatajgcych na terenie gminy Pruszcz Gdanski

dotacji z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski

w Borkowie
Maj 2011
Przestrzeganie przepiséw prawa okreslonych Dokumentacja organizacyjna placéwki,
dokumentacja w zakresie zgodnosci liczby

Przedszkole Niepubliczne im. |w uchwale nr XLII/94/2009 Rady Gminy Pruszcz uczniéw wskazanych we wnioskach
Sw. Joanny Beretty Mollaw |Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 r.w sprawie, miesiecznych oraz dokumentacja
Straszynie sposobu i terminu udzielania i rozliczania dotacji finansowa dotyczaca wydatkéw

oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci ich sfinansowanych ze érodkéw udzielone] Czerwiec 2011




Przedszkole Niepubliczne
"Stoneczny Domek Matego
Odkrywcy"

w Rotmance

Wrzesien 2011

Przedszkole Niepubliczne
,Kasztanowe”

w Borkowie

Pazdziernik 2011

Przedszkole Niepubliczne
,,Zielone Zabki”

w Juszkowie

Listopad 2011




2.Plan kontroli doraznej w niepublicznych przedszkolach i punktach przedszkolnych prowadzonych przez podmioty inne niz jednostka samorzadu

terytorialnego, funkcjonujace na terenie Gminy Pruszcz Gdanski w 2011r.

Nr

Nazwa Niepublicznego
Przedszkola lub

Punktu Przedszkolnego

podlegajacego kontroli

Cel kontroli

Zakres kontroli

Termin kontroli




Przedszkole Niepubliczne

,, Akademia Przedszkolaka
Montessori” w Rokitnicy

Sprawdzenie realizacji zalecen pokontrolnych

Dokumentacja dotyczaca przyjec i
wypisow dzieci z przedszkola oraz
rzetelnos¢ prowadzenia Dziennika
obecnosci dzieci w przedszkolu. Ewidencja
wydatkéw finansowanych z udzielonej
dotacji z budzetu Gminy. Zgodnos$¢ danych
zawartych w ,Zestawieniach
miesiecznych” , z faktycznie poniesionymi
wydatkami w danym okresie.
Prezentowanie danych w ksiegach
rachunkowych zgodnie z ustawg o
rachunkowosci.

Kwiecien 2011

Przedszkole Niepubliczne

L,SMyk” w Juszkowie

Sprawdzenie realizacji zalecen pokontrolnych

Ewidencja wydatkéw finansowanych z

udzielonej dotacji z budzetu Gminy
Zgodnos¢ danych zawartych w
,,Zestawieniach miesiecznych” , z faktycznie
poniesionymi wydatkami w danym okresie.
Prezentowanie danych w ksiegach
rachunkowych zgodnie z ustawg o
rachunkowosci

Listopad 2011

Przedszkole Niepubliczne

Sprawdzenie realizacji zalecen pokontrolnych

Ewidencja wydatkéw finansowanych z

udzielonej dotacji z budzetu Gminy
Zgodnos¢ danych zawartych w




,Stoneczna Kraina”

w tegowie

,Zestawieniach miesiecznych” , z faktycznie
poniesionymi wydatkami w danym okresie.
Prezentowanie danych w ksiegach
rachunkowych zgodnie z ustawg o
rachunkowosci

Listopad 2011

Sporzadzita :




